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  مقدمة ١
لمشروعات ل المعتمدة الموازنةتوضيح القواعد المالية التي يجب الالتزام đا لدعم البنود الواردة في الدليل إلى يهدف هذا 
ذي يتم ويضاف هذا الدليل كملحق للعقد ال دورات برʭمج دعم التعاون بين الشركات والجهات البحثية. الفائزة في

 توقيعه مع الهيئة قبل البدء في تنفيذ المشروع.
  

  قواعد عامة ٢
 .يلتزم فريق عمل المشروع بمبدأي الشفافية والتوثيق في جميع أعمال المشروع 
 ي تغييرات تطرأ على الخطة المعتمدة لتنفيذ المشروع ساً مسبقالهيئة شفافية في إخطار تتمثل الϥ واء في مدة كل

 سابقةد إلا ʪلإخطارات الكتابية لأي من التغييرات الأو فريق العمل ʪلمشروع. ولا يعتمرحلة أو بنود الموازنة 
 .خلال مدة المرحلة المعنية ʪلتغيير (نموذج طلب التغيير) والتي يجب أن يتم تقديمها

 لمشروع بتوثيق جميع أنشطة المشروع بطريʪ ئق المرتبطة لهيئة طقة مهنية. ويحق ليلتزم فريق العملʬلب أي من الو
 ϥنشطة المشروع.

  

  الموازنة ٣
  لجنيه المصري مقسمة على مراحل  الموازنةتقدمʪ إلا في شهور  ٥ لا تتعدىأشهر و  ٣لا تقل أي منها عن

  ).الموازنة(راجع نموذج  خاصة وبعد موافقة الهيئة حالات
 ،ث لا يوجه الدعم المالي للبنود الآتية: إيجار المقارʬء ،الأʪلأدوات المكتبيةا العامة،والمرافق  فواتير الكهر، 

  مرتبات أو مكافآت الوظائف المساعدة (الإدارية والمالية) الخاصة ʪلشريك الصناعي للمشروع (الشركات).
  ًاية كل مرحلة. ولانالمبالغ الم يتم تسويةلمراحل المشروع، و يصرف الدعم المالي طبقاĔ يتم صرف دعم  صرفة في

التقرير الفني، تقديم  تمثلة فيوالمإجراءات إتمام المرحلة السابقة  استيفاءإلا بعد (الدفعة التالية) المرحلة التالية 
صرف دعم طلب لالباحث الرئيسي للمشروع وتقديم تسوية مبلغ الدفعة السابقة ومراجعة المراجع الفني، و 

 تمويل المشروع ستمراريةالضمان  بخمسة عشر يوماً المرحلة  انتهاءيقدم قبل  الفنيعلماً ϥن التقرير  المرحلة التالية،
 طبقاً للخطة المعتمدة.

 ا سعر اđ ًلعملات الأجنبية، فيجب تقديم الفواتير المعتمدة موضحاʪ تحويل مؤيداً لفي حالات الصرف والشراء
 بكشف حساب كارت الائتمان البنكي الذي يظهر قيمة العملية وسعر التحويل المنفذ في ʫريخه.  

  ا شريك  والتي ليسفي مشروعات تطوير منتجđومعدات، لا يحق للشركة شراء أجهزة أكاديمي 
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  المكافآت ٤
  سماء أعضاء فريق العمل و ، يقدم الباحث الرئيسي للمشروع الموازنةبعد الموافقة على بنودϥ لسير الذاتية اقائمة

عضو فريق رفض اعتماد المكافآت ل وللهيئة مكافآēم ونسبة الوقت المخصص للعمل في المشروع.خاصتهم و 
  العمل الذي لا تتناسب خبراته ومؤهلاته لطبيعة الوظيفة المنوط đا في المشروع.

  اية كل مرحلة، يتم تقديمĔ لمبالايصالات فيʪ رقمه  تضمنتغ التي تسلّمها كل عضو من أعضاء فريق العمل
صورة من  وتوقيعه ʪلاستلام، مع إرفاق، ʫريخ الاستلام، المبلغ ʪلحروف والأرقام، بيان عن المرحلة القومي

  بطاقة الرقم القومي.
  لعقد. ولا الموازنةيتم صرف مكافآت فريق العمل طبقاً للمكافآت الشهرية الواردة فيʪ يجوز إلحاق أي  الملحقة

  ابية بذلك.والحصول على موافقة كت لهيئةالرجوع ل إلا بعدزʮدات ʪلمكافآت أو تغيير ϥعضاء فريق العمل 
  تلتزم الشركة(لمشروعʪ الشريك الصناعي) عن مكافآت فريق العمل وتقديم ما يفيد  المستحقة بدفع الضرائب

  سدادها إلي الجهات الحكومية المعنية. 
  المناظرة لسنوات الخبرة لأعضاء (لجنيه المصريʪ) ت المكافآت الشهرية الإجماليةʮوتحدد القائمة التالية مستو

 الفريق:
 لمكافأة الشهريةالحد الاقصى ل   الجامعات والمراكز البحثية الشركات الفئة
  ١٥٫٠٠٠ أستاذ سنوات خبرة أو أكثر ١٠  أ
  ١٢٫٠٠٠ أستاذ مساعد سنوات خبرة ٩-٧  ب
  ٩٫٠٠٠ مدرس سنوات خبرة ٦-٥  ج
  ٦٫٠٠٠ مدرس مساعد-معيد سنوات خبرة ٤حتى   د

 
 لجدول اعلاه فى نسبة التكريس الزمنى لكل عضو فى فريق العملʪ يتم ضرب المكافأة الشهرية الموضحة 
  امعة) من الجهة البحثية (الكلية / الج يتقديم خطاب رسمبوفريق العمل المشارك  يسيالرئالباحث يلتزمʪ عتماد

 .وذلك في حالة طلبه من إدارة البرʭمج ʪلهيئة المشروع فيالزمني  التكريسنسبة 
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  المصروفات غير المباشرة ٥
 وذلك   ديمها للمشروعيتم تقوالمراكز البحثية مقابل خدمات المصروفات غير المباشرة فقط للجامعات  يتم توجيه

  من إجمالي المكافآت المخصصة للباحثين من الجامعات والمراكز البحثية. %٢٠أقصى  بحد
  الجامعة بخاتم  تمدمععتمادها، يتم تقديم خطاب لا الموازنةبفوز المشروع وتقديم الباحث الرئيسي خطار إعقب

رافق أو خدمات مسبة المطلوبة كمصروفات غير مباشرة وما سيتم توفيره أو تخصيصه من أو المركز موضح فيه الن
  .الخمثل مستلزمات ومعامل وحاسبات... 

  ُلتبعية، تʪلمبالغ الموجّ ومعتمدة ر الكلية أو المركز فاتورة مختومة صدِ وʪلإدارة  المباشرة لتقديمها هة للمصروفات غير
  ʪلهيئة. برʭمجلا

  الماليصرف الدعم  ٦
 ستلام ابعد عتمدة و الم الموازنةعقب توقيع العقد متضمناً  (الدفعة الأولي) يصرف الدعم المخصص للمرحلة الأولى

  لمرحلة.ل لغ المعتمدطلب من الباحث الرئيسي بصرف المب
 للبنود المعتمدة وفي الحدود المنصوص عليها. "فقط"المبالغ  يتم صرف  
  دة قدرهاʮالحصول  مجيات بدونم برّ زّ لشراء معدات أو حِ المعتمدة  الموازنةعن القيمة المحددة في  %١٠يسمح بز

 %١٠ة تخطي حد الـ . وفي حالوذلك فى حدود الميزانية المعتمدة لبند المعدات فى المرحلة ذاēا الهيئةعلى موافقة 
 تكلفةل التلتزم الشركة أو الجامعة/المركز بتحمʭمج والا او تخطى ميزانية البند يجب الحصول على موافقة البر 

  الزائدة.
 ة في حدود إجمالي بين البنود المختلف وازنة المعتمدةفي حالة الحاجة لتعديل أو إعادة توجيه المبالغ الواردة في الم

ي إدارة البرʭمج وإتخاذ علطلوبة لعرضها به التعديلات الم اً موضح" طلب تغييررحلة، يتم تقديم "نموذج الم وازنةم
من ذلك بند  يستثنىو  قرار بشأĔا علي أن يتم تقديم طلب التغيير قبل إنتهاء مدة المرحلة المعنية بطلب التغيير

  .المرتبات حيث لا يسمح بتوجيه مبالغ منه او إليه من بنود الميزانية
  ّا لا يعتد إلا بفواتير معتمدة ومختومة وقوائم مكافآت موضđ الرئيسي  عة من الباحثساعات العمل موقّ ح

 للمشروع.
 لنسبة للمرحلة الأخيرة للمشروعʪ في بداية المرحلة، علي أن  %٢٠لها بواقع ، فيصرف مبلغ الدعم المخصص

 التقرير الختامي للمشروع بكل وʬئقه الداعمة وملحقاته. واعتمادبعد تقديم  %٨٠ يتم صرف
  



 دلیل القواعد المالیة دعم التعاون بین الشركات والجھات البحثیةبرنامج    5 

 

  لدعم الماليل الرد الجزئي ٧
 لنسبة لمشروعات البحث المتقدمʪ:  مدار سنة  علىمن قيمة الدعم المقدم للمشروع  %١٠تلتزم الشركة برد

 تبدأ بعد عام من انتهاء مراحل المشروع.
 لنسبة لمشروعاʪائي:تطوير منتج  تĔ  مدار  علىمن قيمة الدعم المقدم للمشروع  %٣٠تلتزم الشركة برد

 .المشروع تنفيذ مراحلسنتين تبدأ بعد عام من انتهاء 
  مج، تزيد النسب السابقة بــ  علىوفي حالة حصول الشركةʭمتقدم لكل مشروع بحث  %٥تمويل سابق من البر

مشروع تطوير منتج Ĕائي، وذلك للمشروعات التي لم تحقق مؤشرات نجاح مدعومة ʪلوʬئق التي  لكل %١٠و
  تعتمدها الهيئة لكل مؤشر.

  كة إلا بعد أن تنتهي من سداد نسبة الدعم للمشروع السابق.لا يقدم دعم جديد للشر 
 .في حالات الحيازة أو الاندماج أو إشهار الإفلاس، تلتزم الشركة بسداد كامل المبلغ المستحق سداده 
  لعقد الموقع ولا تتأثرʪ لرد الجزئي للدعم الماليʪ يتم سداد الدفعات وفقاً للمواعيد المذكورة في الملحق الخاص

ϥريخ انتهاء المشروعʫ قد قيمة يحدد العو  ية تغييرات تمت سواء في مدة أي مرحلة من مراحل المشروع او
 الدفعات المستحقة وطريقة السداد في جميع الحالات.

  تʮخير الطرف الثالث عن سداد هذه الدفعات تطبق الغرامات المنصوص عليها بلائحة مشترϦ في حالة
  الطرف الأول.

  الطرف الثالث برد كامل قيمة الدعم في حالة عدم سداد دفعات الرد الجزئي للدعم المالي وفقاً كما يتعهد
وللطرف ، بهمناسإلى أي تعويضات مالية أخرى يراها الطرف الأول إضافةً  للقواعد المتفق عليها ϥعلاه،

 الأول الحق في منع الطرف الثالث من الحصول على أي دعم أخر من قبل الهيئة، 

  قواعد الشراء ٨
تعريف: تتضمن عملية الشراء كل الأنشطة اللازمة للحصول على منتجات أو خدمات للمشروع. وتطبق  .١

  القواعد العامة التالية في عملية الشراء.
لمواصفات من حيث ا الغرض من شرائهاتحديد الشروط: تحدد شروط المنتجات أو الخدمات المطلوبة لتحقيق  .٢

  مج.مة للبرʭالمقدّ  الموازنةوالزمن اللازم للتوريد والقيمة التقديرية في  الفنية والكمية والنوعية
  قائمة đم. عملردين و ردون: يتعين على فريق المشروع عمل حصر سوقي للموّ الموّ  .٣
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ردون المحليون: تعطى الأولوية للشراء من الموردين المحليين الذين يقدمون منتجات أو خدمات مطابقة الموّ  .٤

  ددة مسبقاً.للمواصفات المح
ب يج: لضمان الاستغلال الأمثل للدعم المالي المقدم ولضمان العدالة والنزاهة والشفافية، موالالقيمة المثلى للأ .٥

  إجراءات الشراء على أساس تنافسي بين الموردين المؤهلين المطابقين للمواصفات. أن تتم
ن ثلاثة موردين قي عروض مطرح مناقصات وتلّ عملية الشراء التنافسية: تتحقق العملية التنافسية عن طريق  .٦

وردين الأقل سعراً. وتتحدد طريقة إخطار المو من بين المطابقين للمواصفات فيها  الاختيارعلى الأقل، يتم 
 -وطبقاً للفئات التالية:بعملية شراء ما حسب القيمة الشرائية،

 
 

فضل نوعية وأقل سعر يطابق الشروط أ اختياريتم  جنيه مصري): ٥٠٠٠عملية منخفضة القيمة (أقل من   .أ
 المحددة سلفاً من حيث المواصفات الفنية والكمية والنوعية وزمن التوريد.

يتم إرسال طلب مكتوب لعروض  جنيه مصري): ٠٫٠٠٠٥أقل من  :جنيه ٥٠٠٠من عملية متوسطة القيمة (  .ب
  أسعار لثلاثة موردين على الأقل، ويتم اختيار المورد الذي يطابق الشروط ϥقل سعر.

رسال طلب مكتوب لثلاثة موردين مؤهلين إيتم  ):فأعلي جنيه مصري ٠٫٠٠٠٥من القيمة ( مرتفعةعملية   .ج
ترسل  العروض. وتستبعد العروض التيعلى الأقل محدد فيه الموعد النهائي لإرسال مظاريف مغلقة متضمنة 

 كل لجنة كما هو موضح في البند التالي.شّ بعد الموعد النهائي، وتُ 
ختيار العرض أس الباحث الرئيسي لجنة الشراء وتقوم بفتح المظاريف ويوقع عليها ويقوم ʪترّ لجنة الشراء: ي .٧

وعد النهائي ويؤشر ستلامها بعد الماالمطابق للشروط ϥقل سعر. وتقوم اللجنة ʪلتوقيع على المظاريف التي تم 
 عليها أĔا "مستبعدة".

في نافسي السوق الت لانعدامالتنافسية وذلك  شرطعفى بعض عمليات الشراء من الشراء ʪلأمر المباشر: تُ  .٨
 :الحالات التالية

 إلا مورد محلي أو وكيل محلي واحد.لا يوجد   .أ
 لا يوجد إلا مورد أجنبي أو وكيل أجنبي واحد.  .ب
 المنتج أو الخدمة المطلوب شراؤها محمية بموجب براءة اختراع.  .ج
 بتة من قبل الحكومة.الأسعار محددة ومثّ   .د
شرط ان ب تم شراء منتج أو خدمة مطابقة في فترة تنفيذ المشروع عن طريق عروض بنفس الأسعار  .ه

 .تكون سارية حتى ʫريخ الشراء
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يه سبب الشراء ʪلأمر خطاʪً يوضح ف لهيئةلم وفي هذه الحالات، يقوم الباحث الرئيسي ʪلتفاوض مع المورد الوحيد ويقدِ 

  المباشر.

ولا يجوز  . الأخيرة للمشروع  في جميع الحالات يجب الانتهاء من جميع إجراءات الشراء قبل البدء في المرحلة .٩
طط الأعمال المخ للانتهاء من لتاريخ المحددأن تتم عملية الشراء لأي أدوات أو معدات في ʫريخ لاحق ل

 إنجازها ʪستخدام تلك الأدوات أو المعدات.
نود ووضعها في الموازنة ضمن ب بدقة المعدات المطلوبةو ولذلك نوصي بتحديد نوعية ومواصفات الأدوات 

لإطار الزمني حتى يتم الالتزام ʪ وسرعة البدء في إجراءات الشراء تكاليف المرحلة الأولي أو الثانية علي الأكثر
   .الموضح بعاليه

  تعارض المصلحة ٩
مان إنفاق المال ضي أعلى درجات الحرص في المعاملات المالية والشرائية، لفريق المشروع توخّ  جميع أعضاءيتعين على 
 جميع وتجنبافية الشف في إطار من وفاعليةً  ه لدعم هذا المشروع على الوجه الأمثل والأكثر توفيراً وكفاءةً العام الموجّ 

تعارض المصلحة. ويترتب على أي معاملات مالية أو شرائية مبنية على مصالح عمل مشتركة أو روابط عائلية أشكال 
  كل الإجراءات القانونية اللازمة.  واتخاذفسخ العقد 

  قواعد السفر ١٠
بقاً لما قد يستجد قابلة للتعديل ط الدولي علماً ϥن القواعد المنظمة للسفر يغطي الدعم المقدم من الهيئة السفر الدولي.

  علي قواعد السفر التي تحددها إدارة المعارض الدولية ʪلهيئة. 

  السفر الدولي ١٠٫١
   تذاكر السفر يجب الالتزام ʪختيار أقصر المسارات وأقلها تكلفة.في جميع الحالات عند حجز 
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	:العلمية المؤتمرات لحضور السفر  ١٠٫١٫١
 فيشترط ثيةبح لجهة منتمياً  العضو هذا كون  حالة وفي المشروع فريق من فقط واحد عضو سفر الهيئة تدعم 

 الجزئي أو الكامل الدعم بتقديم đا يعمل التي البحثية الجهة قيام يمنع ما يفيد خطاب تقديم سفره علي للموافقة
  .المؤتمر ذلك لحضور

  يلةليحسب البدل اليومي لكل من نفقات السفر الدولي (تذاكر الطيران والبدل اليومي) و  %٨٠تغطي الهيئة 
  .دولار لكل ليلة ١٢٥بمعدل  ويوم قبله ويوم بعده متضمنة مدة المؤتمر أو الاجتماع في بلد الرحلة

  ت. وفي حالة عدم تقديم  %١٥للوجبات، و  %٢٠للإقامة،  %٤٥على النحو التالي:  %٨٠وتوزع الـʮللنثر
الخاصة ʪلنثرʮت).  %١٥الخاصة ʪلوجبات و %٢٠( %٣٥مستندات مصروفات الإقامة، يصرف فقط 

ستندات الداعمة الميم عند تقدذلك ل هذه النفقات للجنيه المصري بسعر الصرف السائد في ʫريخ السفر و وّ وتحُ 
 للسفر.

 

  :التسويقية للأغراض السفر ١٠٫١٫٢

 قبل يئةاله من مسبقة موافقة علي الحصول بشرطكزائر أو عارض، من فريق المشروع   واحد فقط عضو بسفر يسمح
 التسويقية الأنشطة جميع عن مفصل بتقرير السفر من العودة عقب البرʭمج موافاة يتم أن عليبشهر علي الأقل  السفر
  .نتائج من عنه أسفرت وما الرحلة خلال تمت التي

  السفر كزائر : ١٠٫١٫٢٫١
  وذلك للبنود التالية فقط :من إجمالي تكاليف السفر  %٨٠تغطي الهيئة 

  رحلة لكل ليلتين أقصي بحد( تذاكر السفر والاقامة.( 
 .مصروفات التسجيل 

لي النحو التالي القصوي المحددة لكل منطقة ع علي أن لاتزيد التكلفة النهائية التي تتحملها الهيئة لكل رحلة عن الحدود
:  
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  الحد الأقصي (ʪلجنيه المصري) المنطقة
 ٧٠٠٠ أفريقيا

 ٧٠٠٠  الشرق الأوسط والخليج
ʪ٩٠٠٠ أورو 

 ١٠٠٠٠  شمال وجنوب أمريكا
 ١٠٠٠٠ آسيا

  :كعارض السفر ١٠٫١٫٢٫٢
فة المشاركة علي أن تكون نسبة تغطية الهيئة لتكل، الدولية رضاالمع فيمن إجمالي تكلفة المشاركة  %٨٠ نسبة تغطي الهيئة

علي الترتيب،وتتضمن التكاليف المشار  %٢٥و %٦٠و %٧٠هي في نفس المعرض الثانية والثالثة والرابعة ومابعدها 
  إليها بعاليه فقط البنود التالية :

 .ثيثهϦحجز المساحات وتركيبات الجناح و 
 تذاكر السفر والإقامة. 
 (إن وجدت) مصروفات التسجيل. 
 بل مادي عن طريق منظمي المعارضمصروفات التنسيق لحضور مقابلات الأعمال التي قد تتم بمقا. 

علي أن لاتزيد التكلفة النهائية التي تتحملها الهيئة لكل مشاركة عن الحدود القصوي المحددة لكل منطقة علي النحو 
  التالي :
  الحد الأقصي (ʪلجنيه المصري)  المنطقة
 ٣٥٠٠٠ أفريقيا

 ٣٠٠٠٠  الشرق الأوسط والخليج
ʪ٥٠٠٠٠ أورو 

 ٤٠٠٠٠  شمال وجنوب أمريكا
 ٤٠٠٠٠ آسيا

 ٢٥٠٠٠  مصر (محلي)
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	المستندات الداعمة للسفر الدولي    

  .تذاكر السفر وفوات؈ر الإقامة 

 .ݳ ٭ها أختام السفر والوصول  تقديم ɲܦݸ من صفحات جواز السفر الموܷ

  خ أيام المؤتمرʈݳ ٭ها تار ٔهائي للبحث ال وخطاب القبول بالɴسبة للمؤتمرات العلمية، يتم تقديم دعوة المؤتمر الموܷ

لمؤتمر االبحث المقبول محتوʈا عڴʄ الشكر للهيئة كجهة ممولة للمشروع وفوات؈ر الȘܦجيل ݍݰضور  وɲܦݵة من

 .١٠٬١٬١اݍجهة البحثية المشار إليھ Ȋعاليھ بالبند رقم  وخطاب

 

  التقرير الختامي للمشروع ١١
  اية الأعمال الفنية للمشروع، يلتزم الباحث الرئيسي للمشروع بتقديم "تقريرĔ الي ختامي" موقع ومختوم مفني/مع

 .لمشروعʪلإضافة الى نماذج الاستقطاعات الضريبية الخاصة بفريق عمل ا لهيئةلومدعم بكافة الوʬئق والملحقات 
  ايت  الختاميالتقرير الجزء المالي من ويتضمنĔ ا منذ بدايته وحتىđ ه، مع ملاحظة كافة المبالغ التي تم دعم المشروع

وعلى ذلك،  .أو فريق العمل ʪلبرʭمج مراجعته بواسطة مكتب مراجعة مالية خارجي قد يتم الختاميأن التقرير 
هاء من عملية في سجلات المشروع لحين الانت لختاميايتعين الاحتفاظ بجميع المستندات الداعمة لهذا التقرير 

 المراجعة.
 لعقد المبرم و ةوخلال المراجعʪ لموازنةا، يقوم المراجع بكافة الإجراءات والاختبارات المهنية اللازمة والمتعلقة 

والمصروفات التي  ʭمجبر والمبالغ التي تم صرفها من قبل ال برʭمجالمعتمدة وسجلات المشروع والتقارير المقدمة لل
تم إنفاقها في صورة مكافآت أو مشترʮت وقوائم بنود المخازن (الموردة للكلية) ونفقات السفر والنفقات غير 
  المباشرة والمبالغ التي شاركت الشركة đا في المشروع وأي مبالغ أخرى تم تداولها في الفترة التي تشملها المراجعة.

  شروع موضحاً فيه ما إذا كانت مصروفات الم لهيئةل تقرير يتم عملالمدققة، وبناء على كل من هذه المراجعات
  المعتمدة وقواعد ولوائح الهيئة. الموازنةوخطوات تنفيذه قد تمت طبقاً لما تم التعاقد عليه و 

 


